

[bookmark: _GoBack]附件：   悦来镇疫情防控工作组责任分工及工作清单
 
	序号
	工作组
	工作内容
	分管领导
	责任部门
	责任人

	1
	办公室
	负责统筹全镇疫情防控工作综合协调，细化常态化防控措施和应急预案，建立专项工作组例会制度，完善定期交流会商机制，动态掌握工作动态及工作组运行状况。
	戴金妹
	社会事业局
	周向辉
 沈笑蔚 
 管  铝

	
	
	负责做好信息收集及上报工作，对上级下发相关文件、数据及时处理核实。
	
	
	

	
	
	指导各村居做好疫情防控各种台账，解析填好各种报表。
	
	
	

	
	
	及时处理上级反馈的疫情防控相关问题的交办单等。
	
	
	

	
	
	加强新冠疫苗接种。进一步落实七人普常住人口新冠疫苗接种工作，做到“应接尽接，应种尽种”。
	
	
	

	
	
	负责做好收集各村居、各单位新冠病毒疫苗接种进度及上报工作。
	
	
	

	2
	预防控制组
	负责组织制定和修订突发公共卫生事件相关预案和预防控制技术方案，提出开展疫情风险评估、趋势预测和社会疫情防控的意见、建议，开展对流感样病例、不明原因肺炎病例、高危人群的监测与报告，及时发现新型冠状病毒感染的肺炎病例。
	戴金妹
	社会事业局
医  院
	
周向辉
沈笑蔚
管  铝
顾  新
蔡  新

	
	
	组织开展病例流行病学调查和密切接触者预防与控制，并跟踪观察，提出防控策略和措施建议，指导开展重点人员追踪调查。
	
	
	

	
	
	指导开展爱国卫生运动，组织专家组开展预防控制、督导检查疫情预防控制，汇总上报有关疫情防控信息等。
	
	
	

	3
	医疗救治组
	严格执行新型冠状病毒感染的肺炎诊疗方案并做好相关培训，指导医疗机构规范开展预检分诊、发热门诊和定点医疗机构临床救治。
	戴金妹
	社会事业局
医  院
	周向辉
沈笑蔚
管  铝
顾  新
蔡  新

	
	
	负责医疗机构技术培训、消毒隔离、个人防护、医疗废弃物的处理工作，防止院内交叉感染和污染环境。
	
	
	

	
	
	协助疾控机构采集、保存样品和开展流行病学调查工作。建立医疗救治专家组，及时救治病人，开展治疗方法研究。
	
	
	

	
	
	强化新冠疫苗紧急使用、预防接种工作规范、接种后服务管理以及疫苗接种医疗救治保障等工作。
	
	
	




	序号
	工作组
	工作内容
	分管领导
	责任部门
	责任人

	4
	交通防控组
	负责对出入卡口车辆进行体温检测和健康码检查，开辟冷链运输车俩检查专用车道，做到逢车必查、逢车必检，并做好信息登记。
	顾幸泉          
	运输站
农路办
	杨春雷

	
	
	负责做好车站及进出车站的交通工具的检疫消毒及驾乘人员的体温监测工作,并负责做好疫苗接种交通驳运支持，提供大巴士名单供各村居、各单位选择。
	
	
	

	
	
	指导“两站一场一码头”、公共交通工具等落实疫情防控措施，加强测温验码、人流管控，减少人员聚集，做好个人防护和场所通风消毒等工作。及时发动重点人员疫苗接种和核酸检测工作。
	
	
	

	5
	社会及社区
防控组
	加强常态管理，常态化滚动摸排有14天内境外或中高风险地区旅居史的所有来海返海人员，做到所有入苏返苏人员底数清、情况明；常态化开展体温测量和“苏康码”查验，严格落实“四早”措施。
	李振江            
	各村居
经发局
政  法                 
统  战
派出所
市监分局
	各村居书记
王  彬
朱华骅
张林杰
赵  谦
施  伟

	
	
	严格落实居家健康监测，做到措施得当，监管到位，做好信息登记并及时上报。做好居家健康监测家庭和人员的思想稳定和生活保障工作，安抚人员情绪。
	
	
	

	
	
	加强出租屋、集体宿舍管控，对进出村居的外来流动人员，规范开展体温测量、健康码查验及信息登记核实、上报工作，确保底数清、情况明。
	
	
	

	
	
	加大重点人员和重点场所防控。指导宾馆饭店、酒店、网吧、理发店、出租房、公共浴室、寺庙、棋牌室(含农村聚众打牌场所)等重点场所落实疫情防控措施，加强测温验码、人流管控，减少人员聚集，做好个人防护和场所通风消毒等工作。密切关注疫情有关的社会动态，及时、妥善处置好与疫情有关的突发事件，坚决打击违法违规违纪行为，全面维护社会稳定。
	
	
	

	
	
	加强入境和国内中高风险地区等重点人员管控。强化入境人员解除隔离后14天的健康管理，要落实严格的居家医学观察措施。进一步规范和加强新冠肺炎确诊患者和无症状感染者出院及解除集中医学观察后的隔离管理、复诊复检、健康监测、康复医疗等工作，实现全流程管理。
	
	
	

	
	
	负责做好安排重点场所人员疫苗接种和核酸检测。宾馆饭店、酒店、网吧、理发店、出租房、公共浴室、寺庙等重点场所。及时妥善处置好与接种疫苗的突发事件，坚决打击违法违规违纪行为，全面维护社会稳定。
	
	
	

	
	
	密切关注疫情有关的社会动态，及时妥善处置好相关突发事件，坚决打击违法违规违纪行为，全面维护社会稳定。
	
	
	




	序号
	工作组
	工作内容
	分管领导
	责任部门
	责任人

	6
	农村防控组
	督促各村居落实属地责任，健全村居防控体系，落实网格化管理，建立“四长负责制”群防联控机制，即“总网格长（村长）＋网格长（片长）+村民组长（楼长）+中心户长（楼道长）”的四级协调联动摸排机制，制定细化到户的防控联系表和协调联动摸排人员接种机制，登记各村在外回乡人员，全面理清网格清册底数并装订成册，落实一人一天一档。
	姚  杰
	各村居
农业农村局
	各村居书记
邢海霞
宋惠忠
张永波
陈  霞

	
	
	严格落实居家健康监测，做到措施得当，监管到位，做好信息登记并及时上报。做好居家健康监测家庭和人员的思想稳定和生活保障工作，安抚人员情绪。
	
	
	

	
	
	指导各村居结合实际，开展好人员排查、交通管控、医疗救治等综合防控工作。同时开展好各类目标人群疫苗接种工作，做到应接尽接。
	
	
	

	
	
	做好餐饮场所聚餐聚会、农村聚餐、农村集聚点（展销会）等管控；严厉打击利用疫情囤积居奇、哄抬物价、扰乱市场秩序等违法经营行为。
	
	
	

	
	
	加强入境和国内中高风险地区等重点人员管控。强化入境人员解除隔离后14天的健康管理，要落实严格的居家医学观察措施。进一步规范和加强新冠肺炎确诊患者和无症状感染者出院及解除集中医学观察后的隔离管理、复诊复检、健康监测、康复医疗等工作，实现全流程管理。
	
	
	

	
	
	根据各村居整体部署，结合工作实际，成立疫苗接种专班。
	
	
	

	
	
	各村居要主动对接属地接种单位，安排专人负责对接协调接种工作，并组织安排村居干部、志愿者、安保人员做好接种单位的现场秩序、交通疏导等工作。
	
	
	

	7
	学校和养老机构防控组
	负责全镇各类学校突发公共卫生事件防控工作，督促指导幼儿园、中小学校落实责任。建立健全学校应急处置体系，完善防控工作机制，并督促指导学校、幼儿园做好常态化疫情防控工作。
	戴金妹
	社会事业局学  校      幼儿园
养老机构
	周向辉
沈笑蔚
管  铝
校(园)长
养老机构
负责人

	
	
	加强对广大师生的教育宣传引导，确保学校教育教学秩序正常和校园稳定，强化联防联控、群防群治的各项举措，指导处置校园疫情。
	
	
	

	
	
	做好全镇各类学校教职工人员的疫苗接种工作，督促指导幼儿园、中小学校落实责任。完善接种工作机制，并督促指导学校、幼儿园所有教职工接种疫苗工作。
	
	
	

	序号
	工作组
	工作内容
	分管领导
	责任部门
	责任人

	8
	企业防控组
	负责组织好企业常态化疫情防控，强化企业主体责任，落实防控措施，及时上报企业防控工作信息。
	王  彬
	经发局
	刘鹏飞

	
	
	指导做好企业职工疫情防控，建立员工健康情况“日报告”“零报告”制度，做好体温检测，建立健康档案，提前摸排掌握来自境外、中高风险等重点地区来海返海人员时间、交通方式、具体住址、健康状况等信息，并及时通报所在村居或上报镇防控办。
	
	
	

	
	
	严格落实进口冷链食品生产经营、运输、进口主体责任，确保食品安全，最大程度防控和阻断疫情通过进口冷链食品传播，防范进口冷链食品新冠病毒污染风险。同时落实进口冷链食品人员进行疫苗接种和核酸检测工作，做到“应接尽接、应检尽检”。
	
	
	

	
	
	负责组织好企业新冠疫苗接种工作，强化企业主体责任，落实接种措施，及时上报企业接种工作进度。
	
	
	

	9
	防疫物资保障组
	加强人力物力财力调配，及时储备必要的防控物资，保障疫情防控救治必须的防护物资、药品等供应。防护物资按不少于3个月的需求量做好储备。
	施晓丽
	党政办
	陆真臻   

	
	
	进一步强化入境和国内中高风险地区人员和隔离场所管理，强化隔离场所服务人员专业技术培训，严格规范提供服务，加强核酸检测、接送转运、集中观察全过程闭环管控。
	
	
	

	
	
	负责服务大厅、机关工作人员疫情防控和机关工作人员疫苗接种及核酸检测。做好清洁消毒工作，加强室内空气流通、地面清洁消毒、垃圾卫生管理；加强公共用品、公用设施和高频接触部位清洁消毒
	
	
	

	
	
	负责集中医学观察场所保障，做好集中医学观察场所、人员、设备、设施、物资调度及后勤保障工作。
	
	
	

	
	
	建立员工健康情况“日报告”“零报告”制度，做好体温检测，建立健康档案。
	
	
	

	10
	


防控新闻
宣传组
	倡导民众减少人员流动和聚集。进一步深化防疫知识宣传和健康科普，深入开展爱国卫生运动，倡导“每个人都是自己健康第一责任人”理念。
	施晓丽
陈莉莉
	党群工作局
	李  艳

	
	
	引导群众坚持科学佩戴口罩、勤洗手、常通风、少聚集、用公筷、一米线等良好卫生习惯。
	
	
	

	
	
	做好新冠疫苗紧急接种科普宣传，发挥舆论正面引导作用，引导大众合理预期。
	
	
	

	
	
	负责做好信息发布，及时、准确、公开、透明地向社会公布疫情信息；加强舆情监测，做好媒体沟通，及时回应社会关切热点。
	
	
	

	
	
	依法加强食用农产品交易市场、食品生产经营主体、冷库、商场超市、餐饮服务单位等重点场所内进口冷鲜、冻品的食品安全监管；打击非涉关地冻品、白糖、成品油等走私活动
	
	
	

	
	
	加强邮政快递企业从业人员的疫情防控指导，强化安全生产检查，严防违禁物品，确保寄递渠道安全
	
	
	

	序号
	工作组
	工作内容
	分管领导
	责任部门
	责任人

	11
	综合监管组
	负责做好农贸市场、商场超市和各类经营场所常态化疫情防控工作，制定疫情防控相关文件和制度、应急工作预案等。和做好农贸市场、商场超市和各类经营场所新冠疫苗接种工作。
	王  彬
柳  俊
张林杰
	市监分局
经发局
建设局
水利站
	施  伟
刘鹏飞
丁欣杰
杨春雷

	
	
	督促从业人员加强健康防护，做好健康信息登记。督促全面做好清洁消毒工作。加强室内空气流通、地面摊位清洁消毒、垃圾卫生管理；加强公共用品、公用设施和高频接触部位清洁消毒。对符合的从业人员做到应接尽接。
	
	
	

	
	
	完善给排水设施。做到下水道保持畅通，地面和下水明沟无污水、无积水淤积物；配备地面冲洗水龙头和消毒设施；污水排放符合相关规定。
	
	
	

	12
	工作督查组
	加强督导检查，及时发现问题和薄弱环节，压紧压实“四方”责任，推动疫情防控和疫苗接种各项措施落实到位。
	黄洪兴        张新星
	大督查办                  纪  委
	陆庆兵
张春春

	
	
	对防控任务和疫苗接种不落实、措施不到位、有失职行为或重大过错，造成疫情扩散或不良影响的单位和个人依法追责，对不执行有关规定或互相推诿、工作不力的人员依法严肃问责。
	
	
	

	13
	核酸检测组
	督促各村居做核酸检测人员就近到卫生院进行采样；人员到医院体检时，督促检测人员选择非公共交通工具；进入采样场地前，请配合工作人员进行体温检测及被检测者必须佩戴口罩；工作人员引导所有等候检测人员一定要保持1米以上距离，避免交谈。
	戴金妹  李振江
	社会事业局医  院
派出所
	周向辉
沈笑蔚
管  铝
顾  新
蔡  新
赵  谦


	
	
	登记核酸检测前必须核对被采样人的信息，然后进行样本采集。样本采集完成后，必需放入核酸样本运输箱（生物标本运输箱）进行低温保存和运输，防止样本在检测前因长时间处于高温而被降解而造成假阴性的结果。
	
	
	

	
	
	按照“应检尽检、愿检尽检”的原则开展检测工作，规范处置。完善大规模核酸采集和新冠肺炎疫情医疗救治方案，加强应急演练，强化应急值守。
	
	
	

	
	
	依法加强食用农产品交易市场、食品生产经营主体、冷库、商场超市、餐饮服务单位等重点场所内进口冷鲜、冻品的食品安全监管；打击非涉关地冻品、白糖、成品油等走私活动。
	
	
	

	
	
	加强邮政快递企业从业人员的疫情防控指导，强化安全生产检查，严防违禁物品，确保寄递渠道安全。
	
	
	

	14
	生活物资
保障组
	负责新冠肺炎疫情发生后生活物资供应保障工作；做好粮油、肉食、禽蛋、牛奶、蔬菜、水果等食品和其他生活必需品的生产、调运、供应等工作；
	施晓丽  王  彬
	党政办
经发局
市监分局
	陆真臻  
刘鹏飞
施  伟    秦建生
李  伟

	
	
	监测生活物资的市场供需情况，完善市场异动应急预案，保障市场供应和价格稳定；加大紧缺防护用品以及日常生活物资调运；指导相关企业在生产、运输、流通、经营过程中做好新冠肺炎疫情防控工作。
	
	
	

	序号
	工作组
	工作内容
	分管领导
	责任部门
	责任人

	15
	经济运行
保障组
	负责加强经济运行监测，重点研判新冠肺炎疫情对经济运行带来的冲击和影响，及时提出对策建议。
	王  彬
	经发局
	刘鹏飞

	
	
	加强经济运行重大问题协调，及时提出对策建议，研究制定受新冠肺炎疫情影响较大的行业和领域相关扶持政策措施。
	
	
	

	
	
	加大重大项目推进力度，补齐公共卫生领域短板，推动项目早开工、早建成、早见效；加强分析研判涉及其他国计民生的重大问题，保障经济社会正常秩序。
	
	
	

	
	
	统筹协调全区煤电油气保障工作，重点做好新冠肺炎疫情防控物资生产企业的要素保障。
	
	
	

	16
	村镇建设
防控组
	负责做好建筑施工、村镇建设等方面新冠肺炎疫情防控工作，维护工程秩序，协调解决工程推进中出现的问题。并做好建筑施工等场所人员进行新冠疫苗接种工作，做到人员应接尽接。
	
柳  俊

	建设局
	丁欣杰

	
	
	负责医疗废物收集、运送、贮存、处置的监管；负责医疗污水、城镇污水处置的监管；负责环境整治，做好口罩等防护用品收集、处置的监管。
	
	
	

	
	
	做好水源地等重点区域防控工作。
	
	
	

	17
	涉外防控
协调组
	负责新冠肺炎疫情应急处置中的涉外事项，协调处理疫情防控的重大涉外问题，协调涉及港澳台地区的疫情防控有关事务。
	张林杰
	统  战
	丁佳勤

	
	
	协调境外疫情输入防控工作，统筹协调口岸入境人员管理和分流，负责人员调配和医疗、生活物资保障。
	
	
	

	
	
	指导和督促落实境外人员的疫情防控和领事保护工作
	
	
	

	
	
	做好在海外籍人员的管理和服务工作；承担领导交办的其他工作等。
	
	
	

	18
	进口货物
防控组
	统筹全镇进口货物疫情防控工作的组织、指挥、协调。和全镇接触进口货物人员疫苗接种和核酸检测工作。
	王  彬
	经发局
市监分局
	刘鹏飞   施  伟

	
	
	依法加强食用农产品交易市场、食品生产经营主体、冷库、商场超市、餐饮服务单位等重点场所内进口冷鲜、冻品的食品安全监管；打击非涉关地冻品、白糖、成品油等走私活动。
	
	
	

	
	
	加强邮政快递企业从业人员的疫情防控指导，强化安全生产检查，严防违禁物品，确保寄递渠道安全。
	
	
	





